PRAVILNIK O SADRZAJU, OBLIKU I NACINU POPUNJAVANJA
PRIJAVE ZA REGISTRACIJU I UVJETIMA I POSTUPKU ELEKTRONSKE
REGISTRACIJE POSLOVNIH SUBJEKATA U FEDERACIJI BOSNE I
HERCEGOVINE

("Sluzbene novine Federacije BiH", br. 34/2024)
I. OPCE ODREDBE
Clan 1
(Predmet)

(1) Ovim pravilnikom propisuje se sadrzaj, oblik i nacin popunjavanja prijave za registraciju
poslovnih subjekata, ureduje postupak i propisuju uvjeti elektronske registracije poslovnih
subjekata, kao 1 pruzanje elektronskih usluga u okviru sistema registra u Federaciji Bosne 1
Hercegovine (u daljem tekstu: Federaciji).

(2) Postupak elektronske registracije poslovnih subjekata primjenjuje se na postupak registracije
drustava sa ograni¢enom odgovornoséu pri registarskim sudovima u Federaciji, dok se ne steknu
uvjeti za elektronsku registraciju i ostalih oblika privrednih drustava.

Clan 2
(Znacenje pojedinih izraza)

Izrazi upotrijebljeni u ovom pravilniku imaju sljedece znacenje:
a) podnosilac prijave - ucesnik u postupku registracije koji je pokrenuo postupak registracije,
odnosno osoba koja je potpisala prijavu za registraciju, odnosno prijedlog, a odnosi se na osnivaca
koji podnosi prijavu, odnosno osobu ovlastenu osnivackim aktom, generalnom odnosno
specijalnom punomodi ili na osnovu drugog pravnog osnova, da podnese prijavu za upis u sudski
registar,

b) elektronska registracija - pruzanje usluga na jedinstvenoj virtuelnoj lokaciji u postupku
registracije kod nadleznog registarskog suda, primjenom tehnickih metoda uz koristenje
kvalificiranih elektronskih certifikata za identifikaciju podnosioca prijave i punovazno potpisivanje
dokumenata u formi elektronskog dokumenta,

¢) podnosilac prijave u postupku elektronske registracije - podnosilac prijave registriran u sistemu
elektronske registracije, koji ima otvoren korisni¢ki nalog i posjeduje metod autentikacije i
elektronski potpis,

d) korisnicki nalog - skup podataka koji identifikuju svakog pojedinacnog podnosioca prijave u
postupku elektronske registracije, a koje podatke podnosilac prijave unosi prilikom registracije u
sistem registra, ¢cime mu se omogucava razmjena informacija sa sistemom elektronske registracije,
kao 1 otpremanje 1 prijem elektronskih dokumenata,

e) metod autentikacije - metod utvrdivanja identiteta ucesnika u postupku elektronske registracije 1
elektronskog potpisivanja koji predstavlja korisnikov kvalificirani elektronski certifikat uz pomo¢
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kojeg korisnik vrsi prijavu u sistem elektronske registracije i koji je izdan od strane kvalificiranog
certifikacionog tijela u skladu s propisima koji reguliraju elektronski potpis i elektronski dokument,

f) elektronski obrazac prijave za registraciju - obrazac kreiran i prikazan putem web tehnologije sa
identi¢nim sadrzajem propisanim za obrazac u Stampanoj formi,

@) sistem registra- informacioni sistem koiji sluzi za registraciju poslovnih subjekata, elektronsku
komunikaciju i razmjenu podataka izmedu ucesnika u postupku registracije svih registarskih
sudova, registrom godisnjih finansijskih izvjestaja Finansijsko - informaticke agencije, Poreznom
upravom Federacije Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: Porezna uprava), Upravom za
indirektno oporezivanje Bosne i Hercegovine, Federalnim zavodom za statistiku i nadleznim
op¢inskim sluzbama za upravu,
h) jedinstvena baza registra- dio sistema registra koji sluzi kao centralno mjesto za pohranjivanje
registarskih, evidencijskih i statistickih podataka registarskih sudova, kao i isprava 1 drugih dokaza
pohranjenih u elektronskom obliku u zbirku isprava.
II. PRIJAVA ZA REGISTRACIJU
Clan 3

(Jedinstveni obrazac prijave)

(1) Za sve upise u Registar poslovnih subjekata podnosi se jedinstvena prijava na propisanom
obrascu koji se nalazi u prilogu ovog pravilnika i ¢ini njegov sastavni dio.

(2) Za pruzanje usluga jednosalterskog sistema nakon registracije poslovnih subjekata, u skladu sa
tehnickim i organizacijskim moguénostima, podnosi se opciono dodatak "D" prijave - dodatne

usluge nakon registracije.

(3) Jedinstveni obrazac prijave za registraciju je dostupan u registarskom sudu 1 na internet stranici
registra bizreg.pravosudje.ba i ne moze biti predmet trgovine.

1. Oblik prijave
Clan 4
(Oblik prijave)

(1) Postupak upisa u registar pokrecée se prijavom u stampanom obliku ili elektronskom prijavom
potpisanom u skladu s propisima koji reguliraju elektronski dokument i elektronski potpis.

(2) Podnosilac prijave za registraciju subjekta upisa podnosi popunjen i potpisan obrazac prijave za
registraciju, zajedno sa registarskim ispravama.

Clan 5

(Prijava u Stampanom obliku)
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(1) Propisani obrazac prijave se popunjava racunarom ili drugim pogodnim informatickim
sredstvom, te se nakon unosa podataka ispisuje Stampacem jednostrano, na bijelom neprozirnom
papiru velicine A4.

(2) Prijava mora biti popunjena crnim slovima veli¢ine od 10 do 12 tacaka, uredno, pregledno,
¢itljivo, bez naknadnog brisanja, prekucavanja ili umetanja i bez nepoznatih kratica.

(3) Prijava se ne moze podnijeti u kopiji. Upisani podaci se ne mogu precrtavati. Ako se pogresno
upise neki podatak, umjesto precrtavanja potrebno je popuniti novu prijavu.

(4) Prijava u Stampanom obliku podnosi se u dva primjerka zajedno sa prilozima i ostalim
dokumentima u originalu ili ovjerenoj kopiji, odnosno prepisu. Jedan primjerak prijave s
prilozima ostaje u registarskom sudu, a drugi primjerak prijave ovjeren stambiljem suda s
datumom i vtemenom prijema prijave u pisarnici, te upisanim poslovnim brojem pod kojim je
ptijava zavedena u registarski "Reg" upisnik, sud vraca podnosiocu prijave.

Clan 6
(Elektronski obrazac prijave)

(1) Elektronski obrazac prijave za registraciju je obrazac kreiran i prikazan putem web tehnologije
sa identicnim sadrzajem propisanim za obrazac u stampanoj formi.

(2) Pravila o nac¢inu popunjavanja podataka u obrascu prijave u stampanom obliku primjenjuju se
1 na popunjavanje elektronskog obrasca prijave.

Clan 7
(Nacin popunjavanja prijave)
(1) Prilikom popunjavanja prijave propisanim podacima, pored obaveznih identifikacijskih
podataka, popunjavaju se samo one rubrike koje se odnose na podatke koji su predmet upisa, dok
ostale rubrike ostaju nepopunjene.
(2) U svrhu efikasnog i pravilnog popunjavanja, pojedine rubrike obrasca prijave sadrze padajuce
menije sa ponudenim opcijama koje podnosilac moze odabrati oznac¢avanjem odgovarajuée opcije
u skladu sa predmetom registracije.
(3) Pojedine rubrike obrasca prijave, za koje postoji moguénost da podnosilac treba unijeti vise
istovrsnih podataka, ponudena je opcija "dodaj red" ¢ijim se odabirom prijava prosiruje na dodatne
rubrike za unos tih podataka.
(4) Popunjavanje prijave vrsi se na osnovu podataka koji su sadrzani u registarskim ispravama koje
se podnose uz prijavu za upis i moraju biti istovjetni podacima koji su sadrzani u tim ispravama i
dokazima.
2. Sadrzaj prijave

Clan 8

(Sadrzaj obrasca prijave)
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(1) Prijava sadrzi zahtjev za upis svih obaveznih op¢ih i posebnih podataka, odnosno njihovih
promjena u sudski Registar.

(2) Pored podataka iz stava (1) ovog clana, prijava sadrzi preteznu djelatnost subjekta upisa i druge
podatke potrebne za provodenje postupka razvrstavanja pravne osobe prema Klasifikaciji
djelatnosti kod nadleznog organa za razvrstavanje subjekata po djelatnostima, postupka
dodjeljivanja jedinstvenog identifikacijskog broja i registracije kod nadleznog poreznog organa i po
potrebi postupaka upisa u registar carinskih obaveznika i registar obaveznika indirektnih poreza
kod nadlezne uprave za indirektno oporezivanje.

Clan 9
(Uvodni dio prijave)

U uvodnom odjeljku prijave sadrzan je naslov "Prijava za registraciju", naziv registarskog suda
kojem se prijava podnosi sa kontakt podacima suda: adresa, telefon, faks, adresa elektronske poste
1 web preglednika internetske stranice registra, te prostor za potrebe ovjere stambiljem 1 upisivanja
sluzbenih podataka od strane registarskog suda ukljucujuéi poslovni "Reg" broj, datum i vrijeme
prijema, te ime i prezime sluzbenika nadleznog za prijem.

Clan 10
(Predmet upisa)

(1) U odjeljku "Predmet upisa" oznacava se predmet upisa, odnosno radi li se o upisu osnivanja
poslovnog subjekta ili promjeni podataka od znacaja za pravni promet ve¢ registriranog subjekta
upisa.

(2) Ukoliko je kao predmet upisa oznacena promjena, podnosilac prijave je duzan iz padajuceg
menija oznaciti jednu ili viSe promjena koje se prijavom zahtijevaju, a odnose se na: Upis prokure,
Promjena naziva subjekta upisa, Promjena sjedista, Promjena djelatnosti - uskladivanje djelatnosti,
Promjena osoba ovlastenih za zastupanje, Promjena ovlastenja osoba ovlastenih za zastupanje,
Promjena osnivaca/¢lana subjekta, Povecanje kapitala, Smanjenje kapitala, Upis preostalog
ugovorenog novcanih dijela osnovnog kapitala, Osnivanje podruznice, Osnivanje podruznice
strane osobe, Promjena sjedista podruznice, Promjena osobe ovlastene za zastupanje podruznice,
Ostali upisi, Brisanje podruznice (prestanku), Podjela subjekta (statusna promjena), Pripajanje
subjekta (statusna promjena), Spajanje subjekata (statusna promjena), Promjena oblika
organiziranja (statusna promjena), Izdvajanje dijela subjekta (samo za ustanove), Upis zabiljezbe
likvidacije, Upis zabiljezbe stecaja, Upis zabiljezbe na osnovu sudskih odluka i organa uprave,
Brisanje zabiljezbe likvidacije, Brisanje kona¢nog neosnovanog upisa, Brisanje subjekta.

(3) Ukoliko trazena promjena podataka nije sadrzana u padaju¢em meniju, podnosilac zahtjeva u
rubriku "Promjena ostalo" samostalno upisuje promjenu koja se zahtjeva prijavom.

Clan 11
(Podaci o subjektu upisa)

U odjeljku 1. prijave upisuju se podaci o subjektu upisa i to:
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a) firma, skracena oznaka firme, te namjeravana nova firma i nova skracena oznaka firme u
slucaju registracije promjene firme vec registriranog subjekta upisa,

b) mati¢ni broj subjekta (u daljem tekstu: MBS) i Jedinstveni identifikacijski broj (u daljem tekstu:
JIB), ukoliko se radi o ve¢ registriranom subjektu upisa,

¢) PDV i carinski broj, ukoliko je subjekt upisa registriran kod Uprave za indirektno oporezivanje
Bosne 1 Hercegovine,

d) sjediste poslovnog subjekta sa podacima o adresi - ulica, broj, postanski broj, naziv naseljenog
mjesta, grad/opdina, kanton, te u slu¢aju registracije promjene sjedista odgovarajuéi podaci za
namjeravano novo sjediste subjekta upisa,

e) adresa elektronske poste, kontakt telefon i faks.

Clan 12

(Pravni oblik subjekta upisa)

(1) U odjeljku 2. prijave podnosilac zahtjeva oznacava pravni oblik subjekta upisa oznacavajuci
polja pored odgovarajuce oznake: DOO, AD/DD, KD, OD/DNO, DRUGO.

(2) U slucaju da podnosilac zahtjeva oznaci polje pored oznake DRUGO, obavezan je
samostalno upisati pravni oblik subjekta upisa ¢ije se osnivanje ili promjena podataka trazi.

Clan 13
(Pravni osnov upisa)

U odjeljku 3. prijave upisuje se naziv, broj i datum akta na osnovu kojeg se vrsi upis osnivanja ili
promjena od znacaja za pravni promet subjekta upisa.

Clan 14

(Osnivaci/¢lanovi subjekta upisa)

U odjeljku 4. prijave upisuju se podaci o osnivacima/¢lanovima subjekta upisa i to:
a) ime 1 prezime fizicke osobe, odnosno firma pravne osobe,

b) adresa prebivalista fizicke osobe, odnosno sjedista pravne osobe,

¢) broj licne karte domace fizicke osobe ili broj pasosa strane fizicke osobe, mjesto i datum
izdavanja odnosno naziv i broj registra pod kojim je upisano pravno lice,

d) JMB fizicke osobe i JIB, ukoliko se radi o pravnoj osobi,
e) spol, ukoliko se radi o fizickoj osobi,

f) drzava porijekla kapitala,
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@) sifra djelatnosti osnivaca, ukoliko se radi o pravnoj osobi.

Clan 15

(Osnovni kapital subjekta upisa)

(1) U odjeljku 5. prijave upisuju se podaci o osnovnom kapitalu subjekta upisa i to:
a) naziv osnivaca,

b) iznos u novcu,

C) iznos u stvarima,

d) iznos u pravima,

e) klasa, broj i nominalna vrijednost dionica,

f) ukupan iznos pojedinacnog osnivaca,

@) procentualno ucesce pojedinacnog osnivaca u kapitalu subjekta upisa,

h) ukupan iznos svih osnivaca u novcu, stvarima, pravima, klasa broj i nominalna vrijednost
dionica.

(2) Podaci navedeni u stavu (1) ovog ¢lana upisuju se na nacin da se u pododjeljku 5.1. upisuju
podaci o ugovorenom osnovnom kapitalu, a u pododjeljku 5.2. odgovarajuci podaci o
upla¢enom, odnosno unesenom kapitalu subjekta upisa.

Clan 16

(Vanjskotrgovinski promet subjekta upisa)

(1) U odjeljku 6. prijave upisuju se podaci o vanjskotrgovinskom prometu na nac¢in da podnosilac
prijave oznacava polje pored odgovarajuce oznake DA ili NE, kao 1 oznaku da li djelatnosti
obavlja u: 1 - u unutrasnjem prometu, 2 - u vanjskotrgovinskom prometu, 3 - u unutradnjem i
vanjskotrgovinskom prometu.

(2) U slucaju da podnosilac prijave u odjeljku 6. prijave oznaci polje pored oznake DA, obavezan
je u pododjeljku 6.1. samostalno upisati nazive djelatnosti koje namjerava obavljati u
vanjskotrgovinskom prometu.

Clan 17

(Djelatnosti subjekta upisa)

(1) U odjeljku 7. prijave, u pododjeljku 7.1. upisuje se pretezna djelatnost subjekta upisa sa Sifrom
djelatnosti predvidenom vazecom Klasifikacijom djelatnosti.

(2) U pododjeljku 7.2. upisuju se ostale djelatnosti subjekta upisa sa odgovarajuéim Siframa
djelatnosti u skladu sa vaze¢om Klasifikacijom djelatnosti.
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Clan 18

(Osobe ovlastene za zastupanje subjekta upisa)

U odjeljku 8. prijave unose se podaci o osobama ovlastenim za zastupanje subjekta upisa i to:
a) ime 1 prezime,

b) adresa prebivalista,

&) JMB,

d) polozaj koji je moguce odabrati iz padajuc¢eg menija,

e) broj osobne karte/putne isprave, datum i mjesto izdavanja,

f) spol,

g) obim ovlastenja koji se odnosi na upis ograni¢enja u predstavljanju i zastupanju imenovane
osobe, odnosno podatak da imenovana osoba zastupa poslovni subjekt bez ogranicenja
ovlastenja, uz oznaku 1 - u unutrasnjem prometu, 2 - u vanjskotrgovinskom prometu ili 3 - u
unutradnjem i vanjskotrgovinskom prometu,

h) kontakt telefon/faks i adresa elektronske poste osobe ovlastene za zastupanje.

Clan 19

(Podaci o podruznici/poslovnoj jedinici)

(1) U odjeljku 9. ptijave upisuju se podaci za podruznicu/poslovau jedinicu subjekta upisa, na

nacin da se vrsi oznacavanje da li je predmet upisa osnivanje ili promjena podataka od znacaja za
pravni promet u kojem slucaju se upisuje i predmet promjene koja se prijavom zahtijeva.

(2) U nastavku poglavlja upisuju se podaci o podruznici/poslovnoj jedinici:

a) redni broj,

b) naziv,

¢) porezni podbroj,

d) ulica i broj, naseljeno mjesto, postanski broj, grad/opcina, kanton,

e) naziv djelatnosti sa sifrom predvidenom vaze¢om klasifikacijom djelatnosti,

f) podaci o osobi ovlastenoj za zastupanje: ime i prezime, adresa prebivalista, JMB, polozaj, broj

osobne karte/putne isprave, datum i mjesto izdavanja, spol, obim ovlastenja, kontakt telefon i
adresa elektronske poste.

Clan 20
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(Supsidijarno drustvo)

U odjeljku 10. prijave upisuju se podaci o supsidijarnom drustvu, odnosno drustvima, na nacin da
se upisyje firma vecinskog drustva, MBS i JIB, ukoliko se radi o domacem poslovhom subjektu.

Clan 21
(Dodatni podaci za dodjelu ID broja i poreznu prijavu)

(1) U odjeljku 11. prijave upisuju se dodatni podaci potrebni za provodenje postupka
dodjeljivanja JIB i registracije kod nadleznog poreznog organa.

(2) U pododjeljku 11.1. prijave upisuju se podaci o vlasnistvu subjekta upisa na nacin da
podnosilac prijave oznacava polje pored odgovarajuce oznake: drzavni, privatni, kombinirani ili
ostalo. U slucaju da se radi o kombiniranom vlasnistvu potrebno je upisati odgovarajuce postotke
drzavnog, odnosno privatnog vlasnistva.

(3) U pododjeljku 11.2. prijave upisuju se podaci o uslugama racunovodstva oznacavanjem polja
pored odgovarajuce vrste usluge: interno u okviru pravne osobe ili eksterno - druga
pravna/fizicka osoba. U nastavku se upisuje ime i prezime odnosno firma lica koje pruza usluge
racunovodstva, JMB/JIB, adresa prebivalista /sjedista, spol ukoliko se radi o fizickom licu,
kontakt telefon i adresa elektronske poste.

(4) U pododjeljku 11.3. prijave upisuju se podaci o poslovhom prostoru navodenjem pravnog
osnova za koristenje poslovnog prostora, a ukoliko se poslovni prostor koristi po osnovu zakupa
upisuju se podaci o zakupodavcu: naziv/prezime (ime roditelja) ime, JIB/JMB zakupodavca.

(5) U pododjeljku 11.4. prijave upisuju se podaci o statusnoj promjeni subjekta upisa:

a) vrsta statusne promjene,

b) JIB nastao spajanjem/pripajanjem, odnosno JIB nastao podjelom.

(6) U pododjeljku 11.5. prijave upisuju se drugi podaci od znacaja za Poreznu upravu:

a) broj radnih sati obaveznika uplate doprinosa,

b) radno vrijeme pravne osobe u satima,

¢) JIB dodijeljen u Republici Srpskoj ili Breko distriktu Bosne 1 Hercegovine,

d) datum trajnog prestanka rada.

Clan 22

(Dodatni podaci za Federalni zavod za statistiku)

(1) U odjeljku 12. prijave upisuju se dodatni podaci potrebni za provodenje postupka

razvrstavanja pravne osobe prema Klasifikaciji djelatnosti kod nadleznog organa za razvrstavanje
subjekata po djelatnostima.
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(2) U pododijeljku 12.1. - prijava za razvrstavanje po djelatnosti, podnosilac prijave oznacava polje
pored odgovarajuce kategorije: prvo razvrstavanje, izmjena pretezne djelatnosti, razvrstavanje po
sluzbenoj duznosti, ostalo. https://advokat-prnjavorac.com

(3) U pododjeljku 12.2 - prijava za promjenu pretezne djelatnosti - upisuju se finansijski pokazatelji
poslovanja za prethodnu kalendarsku godinu prema registriranim djelatnostima koje je poslovni
subjekt obavljao:

a) sifra djelatnosti prema Klasifikaciji djelatnosti,

b) broj zaposlenih,

c) bruto place,

d) materijalna imovina po sadasnjoj vrijednosti,

e) investicije u materijalnu imovinu,

f) poslovni prihod,

) nabavna vrijednost prodane robe,

h) materijalni i nematerijalni troskovi i troskovi usluga,

i) dodana vrijednost.

Clan 23

(Napomena za Glavnu knjigu)

U odjeljku 13. prijave upisuju se podaci koji nisu sadrzani u obrascu prijave, a upisuju se u
Glavnu knjigu Registra (razne vrste zabiljezbi i sl.).

Clan 24

(Prilozi uz prijavu)

U odjeljku 14. prijave upisuju se podaci o registarskim ispravama vezanim za vrstu upisa koji se
prijavom trazi, odnosno broj i datum akata koji se prilazu uz prijavu za registraciju poslovnog
subjekta.

Clan 25

(Nacin dostave sudske odluke podnosiocu prijave)

U odjeljku 15. prijave upisuju se podaci o izabranom nacinu dostave sudskih odluka u predmetu
na koji se prijava odnosi, na nac¢in da podnosilac prijave oznacava polje pored odgovarajuce
oznake za nacin dostave sudskih odluka u predmetu: 1 - u pisarni suda, 2 - elektronskii 3 -

postom.

Clan 26
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(Podnosilac prijave)

U zavr$nom poglavlju prijave, pored izjave podnosioca o tac¢nosti podataka unesenih u prijavu,
upisuju se podaci o podnosiocu prijave:

a) ime 1 prezime,

b) JMB,

¢) broj osobne karte/putne isprave, mjesto i datum izdavanja,

d) svojstvo podnosioca prijave,

e) adresa za prijem pismena,

f) adresa elektronske poste,

2) mjesto i datum podnosenja,

h) potpis 1 pecat podnosioca prijave.

Clan 27

(Dodatak za pruzanje dodatnih usluga nakon registracije)

(1) Ukoliko podnosilac prijave odabere moguénost pruzanja drugih usluga u okviru
jednosalterskog sistema registracije poslovnih subjekata, koje se provode nakon okoncanja
registarskog postupka, u zavisnosti od odabrane usluge u dodatak - D prijave unose se sljedeci
podaci:

a) u dodatak D1 unose se podaci relevantni za upis u Registar obaveznika indirektnih poreza kod
Uprave za indirektno oporezivanje Bosne i Hercegovine, po osnovu registracije za PDV,
registracije za akcizu, registracije za obavljanje vanjskotrgovinskog poslovanja i registracije za

obavljanje djelatnosti medunarodne spedicije,

b) u dodatak D2 unose se podaci o izabranom pecatorescu za uspostavljanje poslovnog odnosa
povodom pruzanja usluge izrade pecata poslovnog subjekta,

¢) u dodatku D3 unose se podaci o izabranoj poslovnoj banci za uspostavljanje poslovnog
odnosa povodom otvaranja transakcijskog racuna poslovnog subjekta.

Clan 28

(Potpisivanje prijave)

(1) Prijavu za registraciju prije njenog podnosenja potpisuje podnosilac prijave.

(2) Prijava u Stampanom obliku potpisuje se svojeruc¢nim potpisom podnosioca prijava.

(3) Prijava u elektronskom obliku potpisuje se kvalificiranim elektronskom potpisom u skladu sa
propisima kojim je reguliran elektronski potpis i elektronski dokument.
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III. ELEKTRONSKA REGISTRACIJA
1. Registracija za elektronske usluge

Clan 29

(Otvaranje korisnickog naloga)

(1) Pristup sistemu elektronske registracije podnosilac prijave ostvaruje registracijom za
elektronske usluge, odnosno otvaranjem korisnickog naloga u okviru sistema registra.

(2) Podnosilac prijave koji posjeduje metod autentikacije 1 kvalificirani elektronski potpis moze
koristiti sve elektronske usluge u okviru sistema registra, ukljucujuci elektronsku registraciju
poslovnog subjekta.

(3) Podnosilac prijave koji se registruje za elektronske usluge, a ne posjeduje kvalificirani
elektronski potpis, moze koristiti elektronske usluge sistema registra koje su ogranicene na
postupak automatizirane provjere iskljucivosti firme subjekta upisa, sacinjavanje prijave za
registraciju poslovnog subjekta uz automatiziranu podrsku u pogledu unosa podataka, podnijeti
zahtjev za izdavanje aktuelnog izvoda iz Registra, te elektronska placanja taksi i naknada u skladu
sa organizacijskim 1 tehni¢kim moguénostima sistema registra.

(4) Obavezni podaci koje podnosilac prijave unosi prilikom registracije za elektronske usluge, su:

a) ime 1 prezime, odnosno firma podnosioca prijave,

b) jedinstveni maticni broj ukoliko je podnosilac prijave fizicka osoba koja je drzavljanin Bosne i
Hercegovine,

¢) jedinstveni identifikator ukoliko je podnosilac prijave strana fizicka osoba,

d) MBS broj, ukoliko je podnosilac prijave pravna osoba sa sjedistem na teritoriji Federacije BiH,
odnosno Bosne 1 Hercegovine,

e) jedinstveni identifikator, ukoliko je podnosilac prijave pravna osoba sa sjediStem izvan teritorije
Bosne 1 Hercegovine,

f) adresa prebivaliSta, odnosno adresa sjedista,

@) korisnicko ime koje sluzi za alfanumericku identifikaciju prilikom prijave u sistem registra,
h) lozinka koja sluzi za alfanumericku identifikaciju prilikom prijave u sistem registra,

1) kontakt adresa elektronske poste podnosioca prijave,

j) kotisnicki broj mobilnog telefona podnosioca prijave.

(5) Pored podataka iz stava (4) ovog ¢lana, podnosilac prijave u elektronskoj formi podnosi:

https://advokat-prnjavorac.com



https://advokat-prnjavorac.com/

a) Kopiju osobne karte za fizicku osobu koja je drzavljanin Bosne i Hercegovine odnosno kopiju
stranica putne isprave koje sadrze osnovne identifikacijske podatke strane fizicke osobe,
ukljucujudi fotografiju,

b) Kopiju izvoda iz odgovarajuceg registra za pravne osobe sa sjediStem izvan Federacije, sa
prijevodom na jedan od sluzbenih jezika u Bosni i Hercegovini ukoliko je podnosilac prijave
pravna osoba sa sjediStem u inostranstvu, ovjeren u skladu sa posebnim propisima.

(6) Podnosilac prijave prilikom registracije za elektronske usluge moze unijeti i podatke o
kreditnoj kartici i to: ime 1 prezime vlasnika, vrsta kartice, broj racuna, datum isteka vazenja i
karti¢ni sigurnosni broj.

(7) Ukoliko postoje tehnicke i organizacijske moguénosti, podaci koji se odnose na fizicku osobu
koja je drzavljanin Bosne 1 Hercegovine se generiraju putem registara koje vode Agencija za
identifikacijske dokumente, evidenciju i razmjenu podataka IDDEEA) i Federalno ministarstvo
unutrasnjih poslova - Federalno ministarstvo unutarnjih poslova, a podaci koji se odnose na
poslovni subjekt sa sjediStem na teritoriji Federacije, odnosno Bosne i Hercegovine, iz Registra
poslovnih subjekata Federacije, odnosno registara Republike Srpske i Brcko distrikta Bosne i
Hercegovine.

(8) Podnosilac prijave koji posjeduje metod autentikacije 1 elektronski potpis za otvaranje
korisnickog naloga moze koristiti kvalificirani elektronski certifikat, pri ¢emu se podaci iz stava
(4) automatski prenose izuzev podataka o korisnickom imenu koje sluzi za alfanumericku
identifikaciju prilikom prijave u sistem registra, lozinki koja sluzi za alfanumericku identifikaciju
prilikom prijave u sistem registra, kontakt adresi elektronske poste podnosioca prijave i
korisnickog broja mobilnog telefona podnosioca prijave.

(9) O uspjesnoj registraciji i otvaranju korisnickog naloga, podnosilac prijave e biti obavijesten
putem elektronske poste na adresu ili putem SMS poruke na korisnicki broj telefona koiji je

podnosilac prijave unio prilikom registracije.

(10) Registracija i pristup sistemu registra se ostvaruju iskljucivo putem tehnike kriptiranja
podataka izmedu podnosioca prijave i pristupne tacke sistema elektronske registracije.

Clan 30

(Razmjena elektronskih dokumenata)

(1) Za razmjenu podataka sa sistemom registra, a narocito razmjenu elektronskih dokumenata,
podnosilac prijave koji je registriran za elektronske usluge mora posjedovati i koristiti metod

autentikacije 1 elektronski potpis.

(2) Izuzev inicijalne registracije, podnosilac prijave u postupku elektronske registracije poslovnog
subjekta, za pristup sistemu registra koristi iskljucivo metod autentikacije i elektronski potpis.

2. Elektronske usluge
Clan 31

(Vrste elektronskih usluga)
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U okviru korisnickog naloga, podnosilac prijave ostvaruje pristup sljede¢im elektronskim
uslugama:

a) provijera iskljucivosti firme,

b) registracija poslovnih subjekata,

¢) upis 1 izmjena podataka od znacaja za pravni promet subjekta upisa,

d) izdavanje aktuelnih izvoda iz Registra,

e) elektronsko placanje,

f) druge elektronske usluge u skladu sa tehnickim 1 organizacijskim moguénostima.
a) Provjera iskljucivosti firme subjekta upisa

Clan 32

(Provjera iskljucivosti firme)

(1) Podnosilac prijave nakon registracije u sistem registra moze izvrsiti provjeru iskljucivosti firme
subjekta upisa.

(2) Provijera se vrsi u okviru korisnickog naloga, unosom podataka u posebnom polju za pretragu.
Sistemski algoritam vrsi provjeru podudarnosti unesenih podataka o firmi poslovnih subjekata u
jedinstvenoj bazi podataka. O rezultatima automatske pretrage sistem elektronske registracije
obavjestava podnosioca prijave.

(3) U slucaju potpune podudarnosti prijavljene firme sa veé registriranom firmom, sistem registra
¢e upozoriti podnosioca prijave o postojanju istovjetnosti firme, §to je smetnja za registraciju o
¢emu odluku donosi sud.

b) Elektronska registracija poslovnih subjekata

Clan 33

(Podnosilac prijave)

Podnosioci prijave koji su registrirani za elektronske usluge 1 posjeduju metod autentikacije 1
elektronski potpis, u okviru korisnickog naloga mogu podnijeti prijavu za registraciju osnivanja
subjekta upisa.

Clan 34

(Popunjavanje prijave)

(1) Prilikom unosa podataka u elektronski obrazac podnosilac prijave je duzan voditi racuna o
istinitosti, ta¢nosti i tehnickoj ispravnosti unesenih podataka.
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(2) Sistem, prilikom popunjavanja elektronskog obrasca od strane podnosioca, vrsi tehnicke
provjere podataka, te o utvrdenim greskama i nedopustenim unosima u okviru korisnickog naloga
obavjestava podnosioca prijave.

Clan 35

(Registarske isprave)

(1) Podnosilac prijave, prilikom podnosenja elektronskog obrasca za registraciju poslovnog
subjekta, duzan je priloziti i svu zakonom propisanu dokumentaciju u formi elektronskog
dokumenta, izuzev kada je za potrebe dokazivanja ispunjenosti uslova za registraciju, registarski
sud u moguénosti koristiti podatke iz registara drugih organa, kao i podatke koji proizlaze iz
kvalificiranog elektronskog certifikata, odnosno korisnickog naloga podnosioca prijave.

(2) Dokumentacija koja se dostavlja kao prilog u okviru elektronskog obrasca mora biti
elektronski potpisana i ovjerena kvalificiranim elektronskim potpisom 1 pecatom organa koiji je
izdao takav dokument u elektronskoj formi, izuzev kada se trazi ovjera osobnog identifikacijskog
dokumenta za koji je potreban digitalno skeniran ispis osobnog dokumenta, potpisan
elektronskim potpisom osobe na kojeg osobni dokument glasi.

(3) Kada se prijava podnosi elektronskim putem, provjera identiteta podnosioca prijave, kao i
provjera registarskih isprava vrsi se u skladu s propisima kojima se ureduje elektronski potpis i
elektronski dokument.

Clan 36

(Provjera podataka)

(1) Sistem prilikom popunjavanja, a prije elektronskog potpisivanja obrasca vtsi dodatne provjere
unesenih podataka u skladu sa propisanim uvjetima za registraciju poslovnog subjekta, a narocito
u pogledu:

a) prethodnih saglasnosti za odredene djelatnosti,

b) obaveza evidentiranih u Poreznoj upravi,

c) obaveza evidentiranih u registru novcanih kazni,

d) drugih smetnji za registraciju poslovnog subjekta.

(2) Ukoliko postoje smetnje za registraciju poslovnog subjekta, Sistem ¢e o tome obavijestiti
podnosioca prijave 1 uputiti ga na njihovo otklanjanje.

Clan 37
(Potpis na elektronskom obrascu prijave)

(1) Popunjeni elektronski obrazac prijave, podnosilac je duzan potpisati kvalificiranim
elektronskim potpisom.
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(2) Elektronsko potpisivanje se vrsi u skladu s propisima kojima se ureduje elektronski potpis 1
elektronski dokument.

(3) Prilikom elektronskog potpisivanja Sistem od podnosioca prijave zahtjeva autentikaciju
postupka putem PIN koda ili lozinke njegovog metoda autentikacije 1 elektronskog potpisa.

Clan 38

(Podnosenje prijave)

(1) Pravilno popunjena i potpisana elektronska prijava sa prilozenim registarskim ispravama u
formi elektronskog dokumenta u skladu sa ovim pravilnikom, podnosi se elektronski u okviru
korisnickog naloga.

(2) Vrijeme podnosenja, otpreme i prijema elektronskih dokumenata unutar sistema elektronske
registracije se mjeri i biljezi u skladu sa vremenom sistemskog sata i moraju biti vidno naznaceni
podnosiocu prijave unutar njegovog korisnickog naloga.

Clan 39

(Pohranjivanje podataka vezanih za registraciju)

(1) Po podnosenju prijave za registraciju elektronskim putem, sistem registra sve meta podatke o
procesu registracije trajno pohranjuje, i to:

a) identifikacijske podatke preuzete iz kvalificiranog elektronskog certifikata podnosioca prijave,
b) podatke upisane u elektronskom obrascu prijave,
c) vrijeme pocetka i zavrietka postupka elektronske registracije poslovnog subjekta,

d) tehnicke podatke vezane za pristup podnosioca prijave, IP adresu, geolokacijske i podatke o
web pregledniku podnosioca prijave,

e) podatke o izvrsenim finansijskim transakcijama elektronskog plac¢anja i vrijeme povezivanja sa
cksternim bankarskim sistemom za placanje.

(2) Podneseni elektronski obrazac prijave sa pripadaju¢om elektronskom dokumentacijom se

prosljeduje na odlucivanje nadleznom registarskom sudu i drugim nadleznim organima u skladu
sa Zakonom.

Clan 40

(Razvrstavanje po djelatnosti i pribavljanje poreznog identifikacijskog broja)

Prijavu za upis osnivanja subjekta upisa i upis dijela subjekta upisa sud ¢e odmah putem sistema
registra dostaviti nadleznom organu za razvrstavanje subjekata po djelatnostima radi razvrstavanja
subjekta upisa prema Klasifikaciji djelatnosti 1 nadleznom poreznom organu prema sjedistu

subjekta upisa radi dodjeljivanja identifikacijskog broja i porezne registracije.

Clan 41
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(Registracija vanjskotrgovinskog poslovanja)

(1) Prijavu za upis osnivanja subjekta upisa koji registruje vanjskotrgovinsku djelatnost sud
odmah nakon podnosenja dostavlja nadleznoj carinskoj upravi za dobijanje carinskog broja.

(2) Ukoliko su za to ispunjeni tehnicki i organizacijski uvjeti, sud prijavu iz stava (1) ovog ¢lana
dostavlja putem sistema registra.

(3) Uz prijavu za upis iz stava (1) ovog ¢lana, sud ¢e pozvati nadlezni carinski organ da u roku od
jednog radnog dana od prijema prijave dostavi carinski broj.

(4) Ako nadlezni carinski organ ne dostavi carinski broj u ostavljenom roku, sud ¢e izdati rjeSenje
o registraciji bez carinskog broja.

Clan 42

(Postupak elektronske registracije)

(1) U postupku elektronske registracije, po prosljedivanju prijave nadleznom registarskom sudiji,
podnosilac prijave se u okviru korisnickog naloga obavjestava o trenutnom statusu predmeta i
fazi sudskog odlucivanja po zahtjevu.

(2) Faze sudskog odlucivanja su:

a) "status ispitivanja prijave" - u kojem nadlezni registarski sud provjerava jesu li ispunjeni
formalni uvjeti za upis,

b) "status ispitivanja isprava" - u kojem je predmet u fazi razmatranja ispunjenosti matetijalnih
uvjeta za upis od strane registarskog suda,

c) "status odluc¢ivanja" - u kojem sud donosi odluku u predmetu.

Clan 43

(Zakljucak)

(1) Ako je nadlezni registarski sud u postupku elektronske registracije u fazi ispitivanja prijave,
odnosno fazi ispitivanja isprava uocio odredene nedostatke povodom ispunjenosti uvjeta za
registraciju poslovnog subjekta, o tome ¢e kao 1 o roku za njihovo otklanjanje, zakljuckom
obavijestiti podnosioca prijave u okviru korisnickog naloga.

(2) Zakljucak se izdaje u materijalnom i elektronskom obliku i sadrzi podatke propisane
Zakonom, naziv subjekta upisa i predmet prijave, nalog subjektu upisa da u odredenom roku
otkloni utvrdene nedostatke prijave, odnosno ispravi ili pribavi odredene isprave od nadleznog

organa, odnosno institucije, kao i pravne posljedice nepostupanja po zakljucku.

(3) Prethodno popunjen elektronski obrazac u okviru korisnickog naloga, u cilju otklanjanja
nedostataka utvrdenih zakljuckom, bit ¢e dostupan za izmjene.
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(4) Nakon otklanjanja nedostataka odnosno izvrSenih izmjena podataka u elektronskom obrascu,
podnosilac prijave u roku iz stava (2) ovog ¢lana moze ponovo elektronski potpisati i podnijeti
elektronski obrazac prijave.

Clan 44
(Rjesenje o registraciji)

(1) Ako je nadlezni registarski sud u postupku elektronske registracije po podnesenoj prijavi,
odnosno nakon otklanjanja nedostataka izvrsio upis subjekta upisa u Registar, podnosilac prijave
se u okviru korisnickog naloga 1 putem elektronske poste obavjestava o odluci suda.

(2) Rjesenje o upisu u registar izdaje se u materijalnom i elektronskom obliku na obrascu koji
sadrzi osnovne podatke o subjektu upisa.

(3) Rjesenje o elektronskom obliku sadrzi elektronski potpis u skladu sa vazeéim propisima o
elektronskom potpisu i elektronskom dokumentu, kao i naziv nadleznog registarskog suda, ime i
prezime sudije, datum donosenja rjesenja, te opce i posebne podatke utvrdene Zakonom.

(4) Rjesenje o upisu subjekta upisa u registar sadrzi MBS koji softver automatski generira prilikom
otvaranja novog dosjea poslovnog subjekta kod suda, JIB dodijeljen od nadleznog poreznog
organa i carinski broj, odnosno porezni identifikacijski broj za poslovne subjekte koji se
registriraju za obavljanje vanjskotrgovinskog poslovanja dodijeljen od Uprave za indirektno
oporezivanje Bosne i Hercegovine, ukoliko je pribavljen.

Clan 45

(Dostava rjesenja)

(1) U okviru korisnickog naloga podnosilac prijave moze u formi elektronskog dokumenta
preuzeti rjesenje o registraciji, kao i drugu Zakonom propisanu dokumentaciju potrebnu za

obavljanje djelatnosti registriranog subjekta upisa.

(2) Radnjom iz stava (1) ovog ¢lana okoncava se postupak elektronske registracije poslovnog
subjekta.

(3) Registarski sud, pored odluke u formi elektronskog dokumenta, podnosiocu elektronske
prijave izdaje i rjeSenje o upisu subjekta upisa u Registar u stampanom obliku, od kada pocinju
teci zakonom propisani rokovi.

(4) Svi dokumenti izdati od strane nadleznog registarskog suda u postupku elektronske
registracije imaju svojstvo javne isprave i ne moze im se osporiti pravna punovaznost zbog
¢injenice da su izdati u formi elektronskog dokumenta.

Clan 46

(Obavezna obavjestenja)

(1) Rjesenje o registraciji osnivanja u elektronskom obliku, odnosno statusne promjene
poslovnog subjekta po donosenju bit ¢e u okviru sistema registra dostupne sljede¢im subjektima:
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a) poreznom organu nadleznom prema sjedistu subjekta upisa i Upravi za indirektno
oporezivanje Bosne 1 Hercegovine,

b) nadleznoj opéinskoj sluzbi za upravu i kantonalnom organu uprave nadleznom za poslove
privrede, prema sjedistu subjekta upisa,

¢) Federalnom zavodu za statistiku i nadleznoj privrednoj komori,

d) Federalnom zavodu za penziono i invalidsko osiguranje prema sjedistu subjekta upisa radi
registracije,

e) carinskom organu nadleznom prema mjestu sjedista subjekta upisa, ukoliko je subjekt upisa
registriran za vanjskotrgovinsko poslovanje,

f) nadleznim regulatornim organima u skladu sa posebnim propisima koji utvrduju uvjete i izdaju
dozvole, odnosno odobrenja za obavljanje pojedinih djelatnosti, ako je subjekt upisa registriran za
takvu djelatnost,

) Finansijsko - informatickoj agenciji.

(2) Nadleznoj opéinskoj sluzbi za upravu i kantonalnom organu uprave nadleznom za poslove
privrede, prema sjedistu subjekta upisa obavezno se, uz rjesenje o registraciji osnivanja odnosno

statusne promjene poslovnog subjekta, dostavlja 1 izjava iz ¢lana 6. stav (2) Zakona o privrednim
drustvima ("Sluzbene novine Federacije BiH", br. 81/151 75/21).

c) Postupak upisa podataka od znacaja za pravni promet i njihovih izmjena

Clan 47

(Popunjavanje prijave za upis promjene podataka od znacaja za pravni promet)

(1) U slucaju upisa podataka od znacaja za pravni promet i njihovih izmjena, Sistem ¢e
podnosiocu ponuditi elektronski obrazac prijave sa popunjenim poljima za unos koji sadrze
aktuelne podatke subjekta upisa.

(2) Prijavu za upis promjene podataka od znacaja za pravni promet, podnosilac prijave popunjava
na nacin da vrsi izmjenu aktuelnih podataka u elektronskom obrascu prijave koji se posebno
evidentiraju u Sistemu, te nakon §to elektronski potpise elektronski obrazac 1 prilozi Zakonom
propisane registarske isprave, elektronski podnosi u okviru korisnickog naloga.

Clan 48

(Odgovarajuca primjena Pravilnika)

Odredbe ovog pravilnika koje se odnose na postupak upisa osnivanja poslovnih subjekata, na
odgovarajudi nacin se primjenjuju i na postupak elektronskog upisa podataka od znacaja za pravni
promet i njihovih izmjena.

d) Izdavanje aktuelnih izvoda iz Registra

Clan 49
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(Izdavanje izvoda iz Registra)

(1) U okviru korisnickog naloga Sistem omogucava izdavanje aktuelnih izvoda iz Registra u formi
elektronskog dokumenta.

(2) Aktuelni izvod iz Registra predstavlja javnu ispravu u stampanoj ili elektronskoj formi koja se
na propisan nacin izdaje na zahtjev zainteresirane osobe, a sadrzi aktuelne podatke za
pojedinacnog subjekta upisa, koji se nalaze u Glavnoj knjizi Registra.

(3) Svi registarski sudovi u Federaciji duzni su omoguciti svakoj zainteresiranoj osobi uvid u
podatke Glavne knjige registra, odnosno izdati izvod iz Glavne knjige registra nezavisno od

nadleznosti tog suda za registraciju subjekta upisa.

(4) Na poseban zahtjev podnesen u okviru korisnickog naloga registarski sud ¢e izdati
podnosiocu zahtjeva izvod iz Registra u stampanoj formi.

Clan 50
(Elektronski izvod iz Registra)
(1) Elektronski aktuelni izvod iz Registra se generira u neizmjenjivoj PDF formi dokumenta.

(2) Elektronski aktuelni izvodi iz Registra su elektronski potpisani i ovjereni od strane nadleznog
registarskog suda.

(3) Pored zakonom propisane forme elektronskog dokumenta, svi elektronski izvodi sadrze
datum i vrijeme izdavanja, odnosno datum i vrijeme generiranja izvoda u okviru sistema registra.

(4) Svaki pojedinacni elektronski aktuelni izvod izdat na zahtjev podnosioca prijave putem
korisnickog naloga, trajno se biljezi i pohranjuje u okviru tog korisnickog naloga.

e) Elektronsko placanje

Clan 51

(Moguc¢nost elektronskog placanja)

(1) Elektronska placanja za potrebe registracije poslovnog subjekta i ispunjenja drugih uvjeta za
nesmetano obavljanje poslovnih djelatnosti, moguce je provesti u okviru korisnickog naloga,
povezivanjem sa eksternim bankarskim sistemima putem kojih se ostvaruju elektronske uplate na
racun javnih prihoda i drugih ucesnika u postupku registracije.

(2) Mogucnost koristenja eksternog bankarskog sistema u okviru elektronske registracije
poslovnih subjekata definirat ¢e se ugovorom zakljucenim izmedu banaka i nadleznog
registarskog suda.

Clan 52

(Elektronska uplatnica)
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(1) Za svaku elektronsku transakciju, podnosiocu prijave se u okviru korisnickog naloga
automatski kreira elektronska uplatnica.

(2) Elektronske uplatnice se prilikom prikazivanja za potpis automatski popunjavaju podacima
unesenim prilikom otvaranja korisnickog naloga.

Clan 53
(Potpisivanje i elektronske uplatnice)

(1) Po potvrdi tacnosti podataka iskazanih na elektronskoj uplatnici, podnosilac prijave je duzan
uplatnicu potpisati kvalificiranim elektronskim potpisom.

(2) Prilikom elektronskog potpisivanja, Sistem ¢e od podnosioca prijave zatraziti autentikaciju
postupka putem PIN koda ili lozinke njegovog metoda autentikacije i elektronskog potpisivanja.

Clan 54

(Obavijestenje o izvrienoj transakciji)

Nakon izvrsene finansijske transakcije, Sistem ¢e u okviru korisnickog naloga podnosioca prijave
obavijestiti o izvrsenim uplatama i zbirnom trosku elektronske registracije poslovnog subjekta u
formi elektronskog dokumenta.

f) Druge elektronske usluge

Clan 55

(Druge usluge predvidene u okviru sistema registra)

(1) Kad se za to steknu odgovarajudi tehnicki i organizacijski uvjeti, sistem registra ¢u u okviru
korisnickog naloga pruzati usluge elektronske registracije pred Upravom za indirektno
oporezivanje Bosne i Hercegovine u postupcima upisa u Registar obaveznika indirektnih poreza,
po osnovu registracije za PDV, registracije za vanjsku trgovinu, registracije za medunarodnu
$pediciju i registraciju za akcize.

(2) Podnosilac prijave ¢e u okviru korisnickog naloga moci ugovoriti odnosno realizirati usluge
izrade pecata, izrade kvalificiranog pecata, otvaranje transakcijskog ra¢una i uplate osnivackog
kapitala kod poslovne banke, te ugovoriti pruzanje knjigovodstvenih usluga kad se za to steknu
odgovarajudi tehnicki i organizacijski uvjeti.

IV. ZAVRSNE ODREDBE

Clan 56

(Zastita podataka)

(1) Svaka dostava podataka elektronskim putem van zasticene mreze sudova koja kao posljedicu

ima upis podataka u jedinstvenu bazu sudskog registra mora biti kriptirana i zastiena od
neovlastenih izmjena od strane trecih osoba.
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(2) Svaki prenos podataka elektronskim putem van zasticene mreze sudova iz jedinstvene baze
sudskog registra u druge sisteme mora biti kriptiran i zastien od neovlastenih izmjena od strane
tre¢ih osoba.

(3) U pogledu upotrebe i zastite podatka, odredbe ovog pravilnika se odnose na postupanje svih
osoba koje imaju pristup sistemu registra.

Clan 57
(Stupanje na snagu)

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenim novinama
Federacije BiH".
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